
Anleitung zur Rechnungsversendung per E-Mail

1. Rechnungsadresse

2.  Digitale Zusendung per E-Mail

Wir bevorzugen die Zusendung Ihrer Rechnungen per E-Mail. Bitte beachten Sie dabei folgende Hinweise:

a) Geben Sie bitte im E-Mail Betreff Ihre Rechnungsnummer und unseren jeweiligen Buchungskreis 4500,

4501 oder 4502 an. 

b) Bitte senden Sie nur 1 Rechnung pro E-Mail. Wir akzeptieren ausschließlich PDF-Dateien. Sollten sich  

mehrere PDF-Dateien in der E-Mail befinden, wird die erste Datei als Rechnung verarbeitet und jede 

weitere Datei als Rechnungsanhang.

c) Bitte senden Sie Ihre Rechnungen im PDF Format an edi.invoice-leag@leag.de

Achtung: Verwenden Sie die E-Mail lediglich als “Briefumschlag” für die Übermittlung Ihrer Rechnungen.

Geben Sie bitte keine wichtigen Rechnungsinformationen im Text der E-Mail mit, da das Postfach 

ausschließlich für die automatische Rechnungsverarbeitung genutzt wird.

d) Wenn Sie eine Rechnung an das o.g. E-Mail Postfach senden, bitten wir Sie, diese Rechnung nicht noch 

zusätzlich per Post nach Cottbus zu schicken.

3.  Bestellnummer

Die NAFTA Bestellnummer ist eine Pflichtangabe auf der Rechnung. Sollte Ihnen keine Bestellnummer 

vorliegen, schreiben Sie bitte Ihren NAFTA Kontaktpartner auf die Rechnung. Andererseits können wir Ihre 

Rechnung nicht prüfen und werden sie abweisen.

Sollten Sie Fragen haben, kontaktieren Sie uns bitte unter info-nebenbuchhaltung@leag.de

Für PDF-Rechnungen per E-Mail sowie Papierrechnungen per Post

NAFTA Speicher GmbH & Co.KG   NAFTASpeicher Inzenham GmbH   NAFTA Speicher Management GmbH 

Rechnungsprüfung 4500                 Rechnungsprüfung 4501                  Rechnungsprüfung 4502

Postfach 156031                               Postfach 156031                                Postfach 156031

03060 Cottbus                                   03060 Cottbus                                   03060 Cottbus
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